
List Motywacyjny (wzór)

	Podaj swoje: nazwisko, imię, adres, telefon, e- mail,


       Wpisz miejscowość i datę

Imię, nazwisko i stanowisko 

osoby, do której się zwracasz.
Nazwa instytucji i jej adres
Zacznij od: Szanowny Pan/ Pani; Szanowny Panie Prezesie (Dyrektorze)

              W tym zdaniu zawrzyj prośbę o przyjęcie do pracy oraz informację o jakie stanowisko się ubiegasz. 
Następnie napisz kilka słów o sobie pod kątem stanowiska o jakie się ubiegasz uwypuklając wykształcenie, umiejętności, doświadczenie, predyspozycje zawodowe. 
Umotywuj dlaczego uważasz, że jesteś odpowiednią osobą na to stanowisko.

W ostatnim akapicie- zasugeruj gotowość do spotkania w celu bliższej prezentacji na rozmowie kwalifikacyjnej.

Zakończ list słowami: Z poważaniem/ Z wyrazami szacunku

Własnoręczny czytelny podpis

Załączniki: Wymień dokumenty, które dołączasz np. życiorys, świadectwa potwierdzające kwalifikacje i uprawnienia.  









